附件6
项目负责人带班记录填写说明
项目负责人应认真履行安全生产职责，并按照填写说明规范填写带班记录。
一、表头信息
标题应注明项目所在地区县及项目简称，表头应当填写项目名称、施工阶段、当日日期及项目负责人签名。
二、安全活动组织情况
应当填写当日项目负责人是否组织安全教育、安全检查、安全例会或其他安全活动等。
三、班前班后5分钟安全教育开展情况
应当填写当日班前班后5分钟安全教育开展情况，应当逐项填写教育人姓名、受教育人数、参与班组等信息。若当日为项目负责人组织开展，应写明。
四、危大工程巡视情况
应当填写当日危大工程施工期间带班巡视情况，若当日项目负责人组织安全验收，应写明。
五、重大隐患排查治理情况
应当填写现场存在的重大隐患处置情况，及时跟踪未及时整改的重大隐患治理情况。
六、发现隐患及处置情况
应当填写带班当日发现的安全隐患及处置情况。
七、安全生产工作安排
应当填写当日或近期的安全生产工作部署安排。
八、其他事项
[bookmark: _GoBack]主要包括上级检查，突发事件处置及其他需要记录的安全管理内容。
